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А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «СЕРГОКАЛИНСКИЙ РАЙОН» РЕСПУБЛИКИ ДАГЕСТАН

ул.317 Стрелковой дивизии, д.9, Сергокала, 368510,
E.mail  sergokala_ru@mail.ru тел/факс: (230) 2-33-40, 2-32-84
ОКПО 04047027, ОГРН 1020502335040, ИНН/КПП 0527001634/052701001

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

№327


                   от  14.12.2011 г.
Об утверждении Административного регламента муниципального казенного учреждения «Управление образования» Сергокалинского района по предоставлению муниципальной услуги   «Прием граждан в десятые классы муниципальных казенных образовательных учреждений»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от     27 июля 2010 года №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Администрации  МР "Сергокалинский район" от 26.10.2011 года №244 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)", Администрация МР «Сергокалинский» район

постановляет:

1. Утвердить Административный регламент муниципального казенного учреждения "Управление образования" Сергокалинского района по предоставлению муниципальной услуги   "Прием граждан в десятые классы муниципальных казенных образовательных учреждений".
2. Постановление вступает в силу с даты его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2012 года.
3. Разместить Административный регламент на сайте Администрации МР "Сергокалинский район".

4. Контроль за  исполнением настоящего постановления возложить на Магомедова М.Ал. - зам. главы Администрации МР "Сергокалинский район".

Глава 





М. Магомедов

Приложение 

к постановлению Администрации 

    МР «Сергокалинский район» 

          №327  от 14.12.2011 г.                                                                            

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

муниципального казенного учреждения «Управление образования» Сергокалинского района по предоставлению муниципальной услуги 

 «Прием граждан в десятые классы муниципальных

казенных образовательных учреждений»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент муниципального казенного учреждения «Управление образования» Сергокалинского района по предоставлению муниципальной услуги «Прием граждан в десятые классы муниципальных образовательных учреждений» разработан в соответствии с постановлением главы Администрации МР «Сергокалинский район» от 26.10.2011года № 244 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)».
1.2. Наименование муниципальной услуги - прием граждан в десятые классы муниципальных образовательных учреждений 

1.3. Разработчик Регламента – МКУ «Управление образования» Сергокалинского района.

Учреждения, исполняющие муниципальную услугу:

муниципальные общеобразовательные учреждения (далее Учреждения) Сергокалинского района РД.


1.4. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной услуги:

· Конвенция о правах ребенка;

· Конституция Российской Федерации;

· Федеральный закон от 31 мая 2002 года № 62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 24 июня 1999 года № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

· Постановление главы Администрации МР «Сергокалинский район» от 26.10.2011года № 244 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)».

1.5. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

· приказ о зачислении гражданина в десятый класс муниципального общеобразовательного учреждения. 

1.6. В ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется взаимодействие учреждений с Управлением образования Сергокалинского района.
Муниципальная услуга предоставляется Управлением образования Сергокалинского района во взаимодействии с муниципальными общеобразовательными школами района. Правила приема граждан закрепляются в Уставах учреждений.

Сотрудником Учреждения лично производится прием от граждан полного пакета документов, необходимых для приема в Учреждение.  Рассмотрение принятого заявления и представленных документов производится на заседании приемной комиссии Учреждения не позднее 30 августа каждого года.    Прием обучающихся в десятый класс Учреждения  оформляется приказом директора не позднее 30 августа каждого года.    При приеме гражданина Учреждение обязано ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, основными образовательными программами, реализуемыми этим Учреждением и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
1.7. Получателями муниципальной услуги являются выпускники, освоившие программу основного общего образования и имеющие право на получение образования соответствующего уровня.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Информация о месте нахождения, номера телефонов для справок, адреса электронной почты муниципальных образовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, приведены в приложении к настоящему Регламенту.

2.1.2. Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

2.1.3. Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Учреждениями.

2.1.4. Для получения информации о зачислении в Учреждение заинтересованные лица вправе обратиться:

· в устной форме лично в Учреждение;

·  по телефону в Учреждение;

· через Интернет - сайты Учреждения.
Адрес сайта:http://sergokalaruo.dagschool.com
Адрес электронной почты Управления образования – sergokalaruo@mail.ru.
2.1.5. Если информация, полученная в Учреждении, не удовлетворяет гражданина, то гражданин вправе в письменном виде или устно обратиться начальнику Управления образования Сергокалинского района.

2.1.6. Основными требованиями к информированию граждан являются:

· достоверность предоставляемой информации;

· четкость в изложении информации;

· полнота информации;

· наглядность форм предоставляемой информации;

· удобство и доступность получения информации;

· оперативность предоставления информации.

2.1.7. Информирование граждан организуется следующим образом:

· индивидуальное информирование;

· публичное информирование.

2.1.8. Информирование проводится в форме:

· устного информирования;

· письменного информирования;

· размещения информации на сайте.

2.1.9. Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется сотрудниками Учреждения при обращении граждан за информацией:

· при личном обращении;

· по телефону.

Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет либо назначить другое удобное для гражданина время для устного информирования.

Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Учреждений. Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

2.1.10. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее - СМИ).

2.1.11. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещение на официальном сайте Управления образования Сергокалинского района в сети Интернет, путем использования информационных стендов, размещающихся в Учреждениях. 
Информационные стенды в Учреждениях, предоставляющих услугу, оборудуются в доступных для получателя муниципальной услуги местах и содержат следующую обязательную информацию:

· адрес Учреждения, в т.ч. адрес Интернет - сайта, номера телефонов, электронной почты Учреждения, сотрудников Учреждения;

· процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;

· перечень документов, представляемых гражданином для оформления зачисления в Учреждение;

· образец заявления о приеме в Учреждение.

2.1.12. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций.

Сотрудник, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону сотрудник Учреждения, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, наименование Учреждения.

В конце информирования сотрудник, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать).

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги - с момента обращения граждан  до зачисления гражданина в Учреждение. 

2.2.2. Срок прохождения отдельных административных процедур.

Сотрудник Учреждения принимает от гражданина документы для получения муниципальной услуги: заявление о приеме в Учреждение, к заявлению о приеме в десятый класс Учреждения прилагаются следующие документы:

· аттестат об основном общем образовании;

· медицинские документы установленного образца.

2.2.3. Время ожидания гражданина при подаче документов для получения муниципальной услуги у сотрудника Учреждения не должно превышать 30 минут.

2.2.4. Продолжительность приема гражданина у сотрудника Учреждения, осуществляющего прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

2.2.5. Гражданину, подавшему заявление о приеме в Учреждение, выдается контрольный талон о получении документов с указанием их перечня.

2.2.6. Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в Учреждение и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений.

2.2.7. Решение о зачислении в Учреждение должно быть принято по результатам рассмотрения заявления о приеме в десятый класс и иных представленных гражданином документов до 30 августа каждого года.

2.3. Срок подачи заявления в десятый класс Учреждения - с момента получения выпускниками аттестатов об основном общем образовании по 28 августа текущего года.

2.3.1. Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев при наличии документов, подтверждающих их статус, может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов о регистрации по месту проживания.

2.4. Администрация Учреждения может отказать гражданам, не проживающим на определенной территории, в приеме их в десятый класс только по причине отсутствия свободных мест в Учреждении. В этом случае Управление образования Сергокалинского района предоставляет гражданам, родителям (законным представителям) информацию о наличии свободных мест в Учреждениях на данной территории (в данном районе, микрорайоне).

Отсутствие регистрации по месту проживания не является основанием для отказа в приеме детей в Учреждение.

III. Административные процедуры

3.1. Процесс получения муниципальной услуги включает в себя ряд процедур.

3.2. Прием документов от граждан для приема в Учреждение.

3.2.1. Сотрудником Учреждения лично производится прием от граждан полного пакета документов, необходимых для приема в Учреждение.
3.2.2. В ходе приема документов от граждан сотрудник Учреждения осуществляет проверку представленных документов:

· наличия всех необходимых документов для приема в Учреждение соответствии с перечнем.

3.3. Рассмотрение принятого заявления и представленных документов производится на заседании приемной комиссии Учреждения не позднее 30 августа каждого года.

3.4. Решение о приеме в Учреждение.

3.4.1. Прием обучающихся в десятый класс Учреждения  оформляется приказом директора не позднее 30 августа каждого года.

3.4.2. При приеме гражданина Учреждение обязано ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, основными образовательными программами, реализуемыми этим Учреждением и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Мероприятия по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме проверок.

4.2. Проверки могут быть плановыми и оперативными.

4.2.1. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий Управления образования Сергокалинского района  текущего года.

4.2.2. Оперативные проверки проводятся в случае поступления в Управление образования Сергокалинского района обращений физических или юридических лиц. 

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги по приему граждан в десятые классы Учреждений осуществляется методистами Управления образования Сергокалинского района, курирующим вопросы основного и среднего (полного) общего образования.

4.4. При проведении мероприятия по контролю у Учреждений могут быть затребованы следующие документы и материалы:

· лицензия на право ведения образовательной деятельности;

· свидетельство о государственной аккредитации Учреждения;

· документы, регламентирующие структуру управления деятельностью Учреждения;

· документы, регламентирующие прием в Учреждение;

· иные локальные акты, изданные в пределах компетенции Учреждения.

4.5. Контроль осуществляется на основании приказа начальника Управления образования Сергокалинского района.

4.6. Результаты проверки по приему граждан в десятые классы муниципальных образовательных учреждений доводятся до Учреждений в письменной форме.

4.7. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) при предоставлении муниципальной услуги.

4.7.1. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе исполнения

муниципальной услуги

Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Управления образования в досудебном и судебном порядке. В досудебном порядке заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц в Администрацию Сергокалинского района, в Управление образования в порядке установленном действующим законодательством. Решение об отказе в зачислении в образовательное учреждение может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
Прием граждан
в МКУ УО Сергокалинского  района
Адрес МКУ УО: 368510, РД, Сергокалинский район, с. Сергокала,  ул. 317–й Стрелковой дивизии, №7.
Телефон начальника МКУ УО: 2-33-46; факс-887(230)2-33-46.

График работы Управления образования:

Понедельник 

Вторник              

Среда  

Четверг                            с 8 часов 00 минут до 17 часов 00 минут.

Пятница 

Предпраздничные дни с 8 часов 00 минут до 16 часов 00 минут.

Перерыв с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут.

Выходные дни – суббота, воскресенье.

Прием граждан по личным вопросам начальником МКУ УО (Мирзамагомедов Магомедгабиб Муртузалиевич): каждый вторник и четверг месяца.                                                                                                                                                                                                                                                    Приложение № 1
                                                                                              к административному регламенту
ИНФОРМАЦИЯ

о местонахождении, электронных адресах, Интернет-сайтах муниципальных образовательных  учреждений.
	№
	НАИМЕНОВАНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ (В СООТВЕТСТВИИ С УСТАВОМ)
	МЕСТО НАХОЖДЕНИЯ
	АДРЕС

ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ
	ИНТЕРНЕТ-САЙТ


	Ф. И. О.

	1
	МКОУ «Аймаумахинская СОШ»
	368519 с. Аймаумахи, Сергокалинский район.
	gulganat1964@mail.ru
	http://Aimaum. dagshool.com
	Алибекова Муминат Абдуллаевна

	2
	МКОУ «Аялизимахинская СОШ им.Абдуллаева Б.Ю.»
	368514 с. Аялизимахи, Сергокалинский  район 
	dpbs@mail.ru
	http://Aualiz. dagshool.com
	Мусаев Мухтар Мусаевич

	3
	МКОУ «Балтамахинская СОШ»
	368518 с. Балтамахи, Сергокалинский  район 
	Nurudinov_1987@mail.ru
	http://Baltamahi. dagshool.com


	Зулпикарова Барият Габибовна

	4
	МКОУ «Бурдекинская СОШ»
	368516 с. Бурдеки, Сергокалинский  район 
	burdekisoh@mail.ru
	http://Burdek. dagshool.com
	Джамбулатов Абдурашид Курбанович

	5
	МКОУ «Бурхимахинская СОШ»
	368517 с. Бурхимахи, Сергокалинский  район 
	kavsarat_1974@mail.ru
	http://Burhimah. dagshool.com
	Алиханов Магомед Абдуллабекович

	6
	МКОУ «Ванашимахинская СОШ им.С.Омарова»
	368514 с. Ванашимахи, Сергокалинский  район 
	adaevauma@mail.ru
	http://Vanashi. dagshool.com
	Мутаев Омарада Алибулатович

	7
	МКОУ «Дегвинская СОШ»
	368520 с. Дегва, Сергокалинский  район 
	Alixan1953@mail.ru
	http://Degva. dagshool.com
	Омаров Гасанбей Шейхович

	8
	МКОУ «Кадыркентская СОШ»
	368510 с. Кадыркент, Сергокалинский  район 
	m-gadgi_gasanov@mail.ru
	http://Kadir. dagshool.com
	Гасанов Магомедгаджи Магомедович

	9
	МКОУ «Канасирагинская СОШ»
	368516 с. Канасираги, Сергокалинский  район 
	Musahan2011@mail.ru
	http://Kanasir. dagshool.com
	Джамбалаев Мусахан Рамазанович

	10
	МКОУ «Кичигамринская СОШ»
	368518 с. Кичигамри, Сергокалинский  район 
	Patimat_1973@mail.ru
	http://Kichiga. dagshool.com
	Гасанова Равганият Магомедовна

	11
	МКОУ «Краснопартизанская СОШ»
	368510 с. Краснопартизанск, Сергокалинский район
	Marsijt80@mail.ru
	
	Нурбагандова Сапият Ибрагимовна

	12
	МКОУ «Маммаульская СОШ»
	368518 с. Маммаул, Сергокалинский   район 
	Omarova_1956@mail.ru
	http://Mammaul. dagshool.com
	Омарова Рукият Сулеймановна

	13
	МКОУ «Миглакасимахинская СОШ»
	368517 с. Миглакасимахи, Сергокалинский  район  
	Xabib1234@mail.ru
	http://Miglak. dagshool.com
	Алибеков Абдулкадир Ахмедович

	14
	МКОУ «Мургукская СОШ»
	368521 с. Мургук, Сергокалинский  район 
	murguksoh@mail.ru
	http://Murguk. dagshool.com
	Шахновазова Рукият Рамазановна

	15
	МКОУ «Лицей Мюрего»
	368513 с. Мюрего, Сергокалинский   район
	muregoshkola@mail.ru
	http://Mureg. dagshool.com
	Арсланалиев Казимагомед Магомедович

	16
	МКОУ «Нижнемахаргинская СОШ им.Сулейманова Х.Г.»
	368516 с. Нижнее Махарги, Сергокалинский  район 
	umarmahargi@mail.ru
	http://Nijnemah. dagshool.com
	Абдуллаев Умар Магомедович

	17
	МКОУ «Нижнемулебкинская СОШ»
	368517 с. Нижнее Мулебки, Сергокалинский   район 
	mulebkinskayasoh@mail.ru
	http://Novomuleb. dagshool.com
	Муртузалиев Муртузали Курбанович

	18
	МКОУ «Новомугринская СОШ»
	368513 с. Новомугри, Сергокалинский   район 
	manapovanavrat@mail.ru
	http://Novomug. dagshool.com
	Магомедова Бегум Зубайруевна

	19
	МКОУ «Лицей им. О.Батырая»
	368510 с. Сергокала, ул. С. Стальского,8, Сергокалинский   район 
	Adsiewaxami73@mail.ru
	http://Sergokal1.dagshool.com
	Исаева Ханум Набигуллаевна

	20
	МКОУ «Лицей  №2 им.Абдуллаева С.Г.»
	368510 с. Сергокала,ул. 50 лет Октября, 27 Сергокалинский  район  
	Muhtar-shkola@yandex.ru
	http://Sergoral2. dagshool.com
	Магомедов Ильяс Расулович

	21
	МКОУ «Урахинская СОШ им.А.О.Тахо-Годи»
	368515 с. Урахи, Сергокалинский   район 
	Karachevapatimat@mail.ru
	http://Urahi. dagshool.com
	Салихов Зубайру Саидович

	22
	МКОУ «Сергокалинская ВСОШ»
	368510 с. Сергокала, ул. 50 лет Октября, 27  Сергокалинский  район  
	
	
	Аллаев Абдулла Магомедович

	23
	МКОУ «Мюрегинская ВСОШ»
	368513 с. Мюрего, Сергокалинский   район
	muregovoh@mail.ru
	
	Алиев Магомед Абдуллаевич

	24
	МКОУ «Цурмахинская НОШ»
	368517, с.Цурмахи,

Сергокалинский   район
	
	
	Гасанова Патимат Магомедовна


Приложение № 2

Кк  административному регламенту

Заявление родителей (законных представителей)

о приеме  в муниципальное общеобразовательное учреждение
Директору

___________________________________________________________________________________________________ (наименование учреждения)
___________________________________________________________________________________________________
(фамилия и.о. директора)

Родителя

___________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Место регистрации:________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

Телефон:____________________
Паспорт: серия _______, № _____
Выдан: ______________________
Заявление

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) ___________________________________________________________________________________________________
(фамилия,  имя, отчество)

(дата рождения, место проживания)

в __________  класс  Вашей школы.

Окончил (а)  ________  классов

школы_____________________________________________________________________________________________
(наименование  и место расположения  школы)

Изучал (а) _____________ язык .

С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, основными образовательными программами, реализуемыми учреждением, и другими документами, регламентирующими осуществление образовательного процесса _______________________________  ознакомлен (а).

                           (наименование  учреждения)

«__» ___________  20__ г.                                       ________________(подпись)
Приложение № 3

к административному регламенту

                             Блок-схема предоставления услуги

«Прием граждан в десятые классы муниципальных казенных                                                                                                                                 образовательных    учреждений»

 










Приложение № 4

к административному регламенту
Договор

между МКОУ «_________________________________»и родителями (законными представителями) обучающегося

1 сентября  20__г.                                            Сергокалинский район                         № _____

МКОУ «                                                                  »  в лице директора ____________________________ действующего на основании Устава учреждения, и родители (законные представители) обучающегося______________________________________________________________________
           (фамилия имя отчество обучающегося)

в лице_____________________________________________________________________________
(фамилия имя отчество родителя (законного представителя))

заключили настоящий договор о взаимоотношениях сторон

1. Общие положения

1. Настоящий договор регламентирует права и обязанности сторон в деятельности, обеспечивающей гражданам Сергокалинского района,  гарантированные государством права на получение начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.

2. Стороны взаимодействуют на основании Закона РФ «Об образовании», Типового положения об общеобразовательном учреждении образования, Устава учреждения и настоящего договора.

3. Целью совместной деятельности сторон является создание благоприятных условий для воспитания и обучения в интересах ребенка, общества, государства, обеспечение охраны и укрепления его здоровья, обеспечения его интеллектуального, физического и личностного развития.

2. Права и обязанности сторон

МКОУ «____________________________________________»  имеет право:

· Разрабатывать и принимать Устав учреждения.

· Разрабатывать и принимать локальные акты, регламентирующие взаимоотношения участников образовательного процесса.

· Самостоятельно осуществлять образовательный процесс в соответствии с Уставом учреждения, лицензий и свидетельством о государственной аккредитации.

· Разрабатывать, принимать и реализовывать образовательные программы и учебные планы

· Реализовывать дополнительные образовательные программы и оказывать      ( на договорной основе) дополнительные, в том числе платные, образовательные услуги, не включенные в перечень основных образовательных программ, определяющих статус учреждения.

· Осуществлять текущий контроль успеваемости и промежуточную аттестацию обучающегося.

· Переводить обучающегося в следующий класс при освоении им образовательных программ в полном объеме.

· Условно  переводить обучающегося в следующий класс в случае, если он имеет академическую задолженность по итогам учебного года по одному предмету.

· Не переводить обучающегося в следующий класс в случае, если он имеет академическую задолженность по итогам учебного года по двум и более предметам.

· Не допускать обучающегося, в случае не освоения общеобразовательной программы предыдущего уровня, к обучению на следующей ступени общего образования

· Привлекать обучающегося  к общественно полезному труду.

· Осуществлять в учреждении оздоровительные и, с согласия родителей (законных представителей) обучающегося, лечебно-профилактические мероприятия.

· В качестве крайней меры педагогического воздействия исключать из учреждения обучающегося. в порядке. определенном Уставом учреждения.

· Участвовать в создании образовательных объединений в форме ассоциаций или союзов в целях развития и совершенствования образования.

· Обращаться к родителям (законным представителям) обучающегося с просьбами об оказании содействия учреждению, в том числе и финансового, в выполнении его уставных задач.

2.2 Родители (законные представители) обучающегося имеют право:

2.2.1. Защищать законные права и интересы обучающегося.

2.2.2. Давать ребенку начальное общее, основное общее, среднее (полное) общее образование в семье и на любом этапе обучения, при его положительной аттестации. продолжить образование в учреждении.

2.2.3. Следить за ходом образовательного процесса и аттестацией обучающегося

2.2.4. Определить для обучающегося набор дополнительных платных услуг, реализуемых учреждением.

2.2.5. Оказывать содействие, в том числе и финансовое, в развитии и совершенствовании образовательного процесса в учреждении.

2.2.6. Принимать участие в управлении учреждением  в порядке, определенном Уставом учреждения.

2.3. МКОУ «_________________________________________________»  обязано:

2.3.1. При приеме обучающегося ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей) с уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации учреждения.

2.3.2. Знакомить родителей (законных представителей) обучающегося со всеми существенными изменениями в Уставе учреждения.

2.3.3. Соблюдать права обучающегося и его родителей (законных представителей), закрепленные в Уставе учреждения.

2.3.4. Реализовывать общеобразовательные программы в соответствии с требованиями государственных образовательных стандартов.

2.3.5. Обеспечивать образовательный процесс высококвалифицированными педагогическими кадрами.

2.3.6. Осуществлять образовательный процесс в соответствии с расписанием занятий, предусматривающим достаточные платные образовательные услуги только во внеурочные часы после проведения основной образовательной программы.

2.3.7. Осуществлять дополнительные платные образовательные услуги только во внеурочные часы после проведения основной образовательной программы.

2.3.8. Регулярно информировать родителей (законных представителей) обучающегося о ходе и результатах его воспитания и обучения.

2.3.9. Оказывать педагогическую помощь обучающемуся в ликвидации отставания от учебного плана в случае пропуска по болезни или другой уважительной причине.

2.3.10. Оказывать помощь родителям (законным представителям) обучающегося по вопросам его воспитания и обучения.

2.3.11. Поддерживать дисциплину в учреждении на основе уважения человеческого достоинства обучающихся.

2.3.12. Производить профессиональную подготовку обучающихся по выбору самого обучающегося и (или) его родителей (законных представителей).

2.3.13. Создавать в учреждении условия для организации медицинского обслуживания обучающихся, осуществлять санитарно-гигиенические мероприятия.

2.3.14. Создавать в учреждении условия для организации питания обучающихся, обеспечивать рациональное горячее питание обучающихся.

2.3.15. Создавать в учреждении условия для работы групп продленного дня.

2.3.16. Создавать в учреждении во внеурочное время условия для развития мотивации личности к познанию и творчеству в интересах обучающегося.

2.3.17. При уходе (отчислении) обучающегося из учреждения выдать его родителям (законным представителям) документы об итогах обучения.

2.4. Родители (законные представители) обучающегося обязаны:
2.4.1. Исполнять Устав учреждения в части, касающейся их прав и обязанностей

2.4.2. Нести ответственность за воспитание своего ребенка и создание необходимых условий для получения им образования.

2.4.3. соблюдать требования учреждения в части образовательного процесса.

2.4.4. Максимально содействовать установлению благоприятных взаимоотношений обучающегося с другими обучающимися и педагогами.

2.4.5. Обеспечивать обучающегося всем необходимым для  соблюдения правил внутреннего распорядка учреждения ( установленной в учреждении формой одежды для обучающихся, сменной обувью и др.).

2.4.6. В случае длительных пропусков обучающимися занятий принимать меры по ликвидации отставания от учебного плана согласно рекомендациям педагогов учреждения.

2.4.7. В случае условного перевода в следующий класс обучающегося, имеющего по итогам года академическую задолженность, принимать меры к ликвидации обучающимися задолженности в течение следующего года.

2.4.8. Нести материальную ответственность в случае умышленного нанесения обучающимися материального ущерба учреждения.

3. Ответственность сторон.

В случае возникновения споров по настоящему договору стороны обязаны принять все меры к разрешению их путем переговоров, оформленных в письменной форме (заявления, протоколы и т.п.). В случае невозможности их разрешения таким образом, все споры решают в порядке, установленном действующим законодательством.

За невыполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

В случае возникновения задолженности по оплате за содержание учащихся в образовательном учреждении, администрации учреждения взыскивает ее в судебном порядке.

4. Срок действия договора.

Договор вступает в силу с момента его подписания.

Срок действия договора устанавливается с момента его подписания и на весь период обучения обучающегося в учреждении, если до окончания срока его действия ни одна из сторон не заявит о его прекращении или изменении.

По желанию родителей (законных представителей) настоящий договор может быть расторгнут в одностороннем порядке, при отсутствии задолженности по оплате за содержание обучающегося.

В случаях, отчисления обучающегося, на основании, оговоренных в пункте 1.9. настоящего договора, договор считается расторгнутым с момента издания приказа о его отчислении.
5. Прочие условия.

5.1. Настоящий договор составлен в двух экземплярах – по одному для каждой из сторон. Оба экземпляра имеют одинаковую юридическую силу.

5.2. В случае необходимости внесения изменений и (или) дополнений к настоящему договору они оформляются в виде приложения.

5.3. Все приложения к настоящему договору подписанные обеими сторонами, являются его неотъемлемой частью.

МКОУ «_______________________»
                           Родитель (законный   представитель)

адрес:

                                                                         _________________________________________

                                                                                                      паспорт __________________________________

Устав учреждения утвержден 


            __________________________________________

постановлением учредителя




     (кем и когда выдан)

от __________  №  _________



адрес:_____________________________________

Директор учреждения

_____________                                    


______________                     _________________

    (подпись)


                                    

(подпись)                 ФИО

Обращение заявителя в общеобразовательное учреждение





Прием и рассмотрение документов





      Решение об отказе





    Решение о приеме





Ознакомление с уставом Учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации





Предоставление услуги











